こくぶんじ市民活動センター利用団体登録について
● 市民活動センターに登録できる団体 ●
下記のすべてに該当する市民活動団体です。サークル活動は登録することができません。
※詳しくは「こくぶんじ市民活動センター市民活動団体利用登録要件チェックシート」をご確認ください。


●　書類の提出について　●
以下の書類を揃えて市民活動センター窓口へご提出ください。記入漏れがないようご注意ください。提出書類の確認後、結果をご連絡します。登録完了まで２週間程度かかる場合があります。

①こくぶんじ市民活動センター利用団体登録等申込書（様式第１号（第７条、第９条－第11条関係）
※訂正は二重線で行い、修正液や修正テープは使用しないでください。訂正印は不要です。
【別紙】チェックシートに沿ってボールペンでご記入下さい。
※センターホームページよりダウンロードができますので、ご活用ください。
②こくぶんじ市民活動センター市民活動団体利用登録要件チェックシート

記載されているすべての要件を満たしているか確認してください。
③団体の会則又は定款
④団体の活動内容がわかる書類（パンフレットやイベント等のチラシ、団体内での活動報告書など。）
『提出書類確認欄』
	No.
	項目
	確認
	内容

	①
	利用団体登録等申込書
	
	全て記入されている

	
	
	
	公益を有する活動が記載されている

	②
	利用登録要件チェックシート
	
	全ての項目に✓が記入されている

	③
	会則又は定款
	
	添付されている

	④
	活動内容がわかる書類
	
	添付されている

	□　①～④すべての書類がそろっている


●　登録情報の変更について ●

ご記入いただいた情報に変更があった場合は、速やかに①の書類に変更事項を記入し、提出してください。
●　施設等利用について●

こくぶんじ市民活動センターは、公益的な活動を行っている市民活動団体を支援する施設です。支援内容は以下のとおりです。消耗品（用紙、ラミネートフィルムなど）は、各団体でご用意下さい。予約状況は市民活動センターホームページでご確認いただけます。
【開館時間】午前９時から午後5時まで　※午後５時以降は会議室のみ利用可。印刷機の利用はできません。
【休館日】12月29日～翌年１月３日
	施設・備品等
	予約
	申請
	備考

	会議室※
	〇
	〇
	Ａ（18～20人）：登録団体優先

Ｂ（20～24人）：一般団体・個人優先

※1か月あたり1団体５コマまで利用できます。

	コピー機
	〇
	
	白黒コピー（年間350枚まで）

	印刷機
	〇
	
	３色から選択できる２色刷り印刷機（インク色：赤黒青、単色印刷可）

１原稿につき20枚以上（20枚未満はコピー機をご利用ください。）

年間120製版、印刷枚数10、000枚まで

※２色刷り印刷は、パソコンからの印刷のみ。貸出用パソコンを必ず予約し、USB等でデータをお持ちください。

	紙折り機
	〇
	
	二つ折り・四つ折り・片袖折・外三つ折り・内三つ折り・観音折り・ダイレクトメール折りなど。B5～A3までの用紙の他、最小幅6.5cm×長さ10.8cmの紙に対応。

	ノートパソコン
	〇
	
	アクティ・ココブンジ施設内でのみ使用可。インターネット閲覧可。データの保存はできません。

	プロジェクター
	〇
	〇
	持ち出し用。原則1週間以内の貸出し。

	ラミネーター
	
	
	A３サイズまで、アクティ・ココブンジ施設内でのみ使用可。

	レターケース
	
	〇
	団体登録時に申請。団体内での連絡等にもご利用いただけます。利用期間は1年間。A3サイズまで対応。

	有料ロッカー
	
	〇
	奥行38cm×幅24.8cm×高さ39.7cm。使用料：年額2、400円

	掲示板

	
	〇
	市民活動センター・各地域センター・公民館、ボランティア活動センター設置の掲示板に、イベントや会員募集などのチラシ（A4サイズまで）を最長1ヶ月間掲示。市民活動センターのみ配架が可能。センターホームページ、イベントカレンダー及びツイッターへの掲載も可。
※掲示物には登録団体名と連絡先を必ず入れてください。

	蔵書
	
	〇
	最長2週間まで貸出します。

	機関紙こらぼ
	
	〇
	年４回発行の機関紙に団体からのお知らせ（会員募集やイベントなどの情報）を掲載。

	その他
	
	
	強力パンチ、ディスクカッター、ステープラー（ホッチキス）


※会議室の予約について
会議室は、国分寺市公共施設予約システムでご予約下さい。
予約システムのご利用には、アクティ・ココブンジ専用ＩＤが必要です。市民活動センター利用団体登録とは別に、予約システム利用登録等申出書を窓口にご提出ください。
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市内に活動拠点があること


（国分寺市で活動を行っていれば、事務所が他市にあっても登録できます。）


営利を目的としていない活動であること


市民等の自主的な参加による、自発的な活動であること


個人の加入脱退について不当な条件を付していないこと


（入会・退会の自由が約束されるなど、民主的に運営されていること）


宗教の教義を広め、儀式行事を行い、及び信者を教化育成することを主たる目的としていないこと


政治上の主義を推進し、支持し、又はこれに反対することを主たる目的としていないこと


公益性を有する（不特定多数の利益を目的とする）活動であること


民間が行う活動であること


定款、規約又は会則を有すること


地域の課題解決又は社会貢献活動に取り組んでいること


団体の主な活動の対象に国分寺市又は市民が含まれていること





＜お問い合わせ＞　こくぶんじ市民活動センター


〒185-0012　東京都国分寺市本町２-２-１　cocobunji EAST 3階


TEL:042-327-3771　 FAX:042-327-3772　e-mail：kccpc@bz04.plala.or.jp 


ホームページ：http://www.collabo-kokubunji.com
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